
Załącznik nr 2
Klauzula informacyjna RODO dla Zamawiających

usługi edukacyjne w zakresie nauki języków obcych

W związku ze stosowaniem od 25 maja 2018r. na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO (Dz.U. L 119 z

4.5.2016), Szkoła językowa STEP, Warszawa, ul. Nowy Świat 33/13 NIP 1133115694, zgodnie z art. 13

RODO informuje, że:

KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Szkoła językowa STEP w Warszawie, ul. Nowy Świat

33/13 , NIP 1133115694, REGON 526970228, reprezentowana przez Liudmylę Moriak, zwaną dalej

Administratorem. Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Kontakt z Administratorem w zakresie ochrony danych osobowych możliwy jest pod adresem: 00-029

Warszawa ul. Nowy Świat 33/13, e-mail: biuro.step@gmail.com, telefon: +48 600 612 996.

W JAKIM CELU PRZEKAZYWANE SĄ DANE?

Państwa dane zbierane przede wszystkim w celu realizacji umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.

Państwa dane osobowe również są niezbędne dla wykonania ciążących na nas obowiązków prawnych,

(podstawa prawna: art. 6 ust. 1c RODO w zakresie, w jakim przewidują to przepisy szczególne) np.:

wystawianie i przechowywanie faktur, rachunków oraz dokumentów księgowych, udzielanie odpowiedzi

na reklamację w terminie i formie przewidzianej przepisami.

Oprócz tego, Państwa dane zbierane w celu przesłania Państwu naszych informacji handlowych i

marketingowych, w tym również w celu marketingu bezpośredniego przy wykorzystaniu końcowych

urządzeń telekomunikacyjnych, jeśli wyrazi Państwo na to zgodę. Oznacza to, że oprócz realizacji

umowy możemy przesłać Państwu informację o aktualnych zniżkach, promocjach, dodatkowych

zajęciach, które organizujemy. Ponadto potrzebujemy Państwa danych po to, aby sprawnie dostarczać
produkty i wykonywać usługi, z których Państwo korzysta w naszej szkole. Sprawdzać poziom Państwa

satysfakcji oraz oferować Państwu rozwiązania najlepiej dostosowane do Państwa potrzeb i

oczekiwań. Państwa dane osobowe wykorzystujemy również w celach statystycznych, archiwalnych i

marketingowych (podstawa prawna: nasz prawnie uzasadniony interes).

Również Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu zrealizowania prawnie uzasadnionych

interesów Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. w celu ustalenia, obrony lub dochodzenia

ewentualnych roszczeń.

KTÓRE PAŃSTWA DANE NALEŻY NAM PRZEKAZAĆ?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne i wymaga Państwa zgody, ale aby móc prawidłowo wykonać
zawartą z Państwem umowę, musimy dysponować Państwa imieniem, nazwiskiem, danymi z paszportu

lub dowodu osobistego (seria i nr paszportu/dowodu osobistego, termin ważności), numerem pesel,

jeżeli został nadany, datą urodzenia. Data urodzenia również jest potrzebna do zaoferowania

dodatkowych promocji z okazji urodzin Państwa. W przypadku umowy, z którą wiąże się z Państwa

strony zobowiązanie finansowe rozciągnięte w czasie, prosimy również o podanie adresu zamieszkania.

Do sprawnego komunikowania się potrzebujemy ponadto numeru Państwa telefonu oraz adresu e-mail.
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W przypadku odmowy podania danych nie będziemy w stanie podpisać z Państwem umowy, a tym

samym przystąpić do jej wykonania.

KOMU PRZEKAZUJEMY PAŃSTWA DANE?

Państwa dane osobowe, pozyskane w celu zrealizowania przez naszą firmę umowy, powierzamy do biura

księgowego w celu wykonania ciążących na nas obowiązków prawnych. Z daną firmąmamy podpisane

odpowiednie umowy o powierzeniu danych osobowych. Oprócz tego, Państwa dane będą przetwarzane

wyłącznie przez osoby zatrudnione w naszej szkole. Państwa dane osobowe nie będą przekazywane i

udostępnione pozostałym podmiotom trzecim.

PRZEZ JAKI OKRES DANE SĄ PRZETWARZANE I W JAKI SPOSÓB SĄ PRZECHOWYWANE?

Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres obowiązywania umowy lub do czasu

wygaśnięcia wzajemnych roszczeń wynikających z umowy. Następnie dane przechowywane będą przez

okres 5 lat liczonych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy; dane osobowe przetwarzane w celu

dokonywania rozliczeń będą przechowywane przez Administratora przez okres przechowywania

dokumentacji księgowej i podatkowej, wynikający z przepisów prawa; dane osobowe przetwarzane w

celu dochodzenia roszczeń będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów kodeksu

cywilnego.

Wszystkie dane przechowywane w naszej siedzibie lub w miejscu pracy Administratora w formie

papierowej i elektronicznej. Dostęp do Państwa danych osobowych mają wyłącznie osoby upoważnione
przez Administratora, organy administracji publicznej oraz podmioty przetwarzające dane osobowe w

imieniu Administratora.

JAKIE PRAWA PAŃSTWU PRZYSŁUGUJĄ?

W związku z przetwarzaniem przez Administratora Państwa danych osobowych posiadają Państwo prawo do:

1. dostępu do treści danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzeżeniem, że udostępniane dane

osobowe nie mogą ujawniać informacji niejawnych, ani naruszać tajemnic prawnie chronionych, do

których zachowania zobowiązany jest Administrator;

2. sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

3. usunięcia danych, na podstawie art. 17 RODO, przetwarzanych na podstawie Państwa zgody. W

pozostałych przypadkach, w których Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie przepisów

prawa, dane mogą być usunięte po zakończeniu okresu archiwizacji;

4. ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 17 RODO;

5. przeniesienia danych, na podstawie art. 20 RODO;

6. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzanych danych, na podstawie art. 21 RODO, z zastrzeżeniem, że
nie dotyczy to przypadków, w których Administrator posiada uprawnienie do przetwarzania danych na

podstawie przepisów prawa;

7. Posiadają Państwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego- Prezesa Urzędu Ochrony

Danych Osobowych, w sytuacji gdy uznają Państwo, że przetwarzanie przez Administratora Państwa

danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne i wynika z zawartej umowy, zaś niepodanie

danych osobowych może skutkować odmową realizacji umowy.

Jeżeli w ramach umowy przekazali nam Państwo dane osobowe swoich pracowników lub

współpracowników, informujemy, iż niniejsza klauzula informacyjna ma zastosowanie również do

nich, w związku z czym powinna zostać im przez Państwa udostępniona.
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