@ ste Zatacznik nr 2
szota jezykowa Klauzula informacyjna RODO dla Zamawiajgcych
ustugi edukacyjne w zakresie nauki jezykéw obcych

W zwigzku ze stosowaniem od 25 maja 2018r. na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej RODO (Dz.U. L 119 z
4.5.2016), Szkota jezykowa STEP, Warszawa, ul. Nowy Swiat 33/13 NIP 1133115694, zgodnie z art. 13
RODO informuje, ze:

KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Szkota jezykowa STEP w Warszawie, ul. Nowy Swiat
33/13 , NIP 1133115694, REGON 526970228, reprezentowana przez Liudmyle Moriak, zwang dalej
Administratorem. Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Kontakt z Administratorem w zakresie ochrony danych osobowych mozliwy jest pod adresem: 00-029
Warszawa ul. Nowy Swiat 33/13, e-mail: biuro.step@gmail.com, telefon: +48 600 612 996.

W JAKIM CELU PRZEKAZYWANE SA DANE?

Panstwa dane zbierane przede wszystkim w celu realizacji umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.
Panstwa dane osobowe réwniez sg niezbedne dla wykonania cigzacych na nas obowigzkéw prawnych,
(podstawa prawna: art. 6 ust. 1c RODO w zakresie, w jakim przewidujg to przepisy szczegdlne) np.:
wystawianie i przechowywanie faktur, rachunkéw oraz dokumentéw ksiegowych, udzielanie odpowiedzi
na reklamacje w terminie i formie przewidzianej przepisami.

Oprocz tego, Panstwa dane zbierane w celu przestania Paniistwu naszych informacji handlowych i
marketingowych, w tym réwniez w celu marketingu bezpos$redniego przy wykorzystaniu koncowych
urzgdzen telekomunikacyjnych, jesli wyrazi Pahstwo na to zgode. Oznacza to, Ze oprdcz realizacji
umowy mozemy przestaC Panstwu informacje o aktualnych znizkach, promocjach, dodatkowych
zajeciach, ktére organizujemy. Ponadto potrzebujemy Panstwa danych po to, aby sprawnie dostarcza¢
produkty i wykonywa¢ ustugi, z ktérych Pahstwo korzysta w naszej szkole. Sprawdza€ poziom Panstwa
satysfakcji oraz oferowaC PaNnstwu rozwigzania najlepiej dostosowane do Panstwa potrzeb i
oczekiwan. Panstwa dane osobowe wykorzystujemy réwniez w celach statystycznych, archiwalnych i
marketingowych (podstawa prawna: nasz prawnie uzasadniony interes).

Rowniez Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu zrealizowania prawnie uzasadnionych
interesdw Administratora zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. w celu ustalenia, obrony lub dochodzenia
ewentualnych roszczen.

KTORE PANSTWA DANE NALEZY NAM PRZEKAZAC?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne i wymaga Panstwa zgody, ale aby méc prawidtowo wykonac
zawartg z Panstwem umowe, musimy dysponowaC Pafstwa imieniem, nazwiskiem, danymi z paszportu
lub dowodu osobistego (seria i nr paszportu/dowodu osobistego, termin waznoSci), numerem pesel,
jezeli zostat nadany, datg urodzenia. Data urodzenia rdwnieZz jest potrzebna do zaoferowania
dodatkowych promocji z okazji urodzin Pahstwa. W przypadku umowy, z ktérg wigze sie z Pahstwa
strony zobowigzanie finansowe rozciggniete w czasie, prosimy réwniez o podanie adresu zamieszkania.
Do sprawnego komunikowania sie potrzebujemy ponadto numeru Panstwa telefonu oraz adresu e-mail.
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W przypadku odmowy podania danych nie bedziemy w stanie podpisaC z Panstwem umowy, a tym
samym przystgpi€ do jej wykonania.

KOMU PRZEKAZUJEMY PANSTWA DANE?

Panstwa dane osobowe, pozyskane w celu zrealizowania przez naszg firme umowy, powierzamy do biura
ksiegowego w celu wykonania cigzgcych na nas obowigzkéw prawnych. Z dang firmg mamy podpisane
odpowiednie umowy o powierzeniu danych osobowych. Oprécz tego, Panstwa dane bedg przetwarzane
wyfgcznie przez osoby zatrudnione w naszej szkole. Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane i
udostepnione pozostatym podmiotom trzecim.

PRZEZ JAKI OKRES DANE SA PRZETWARZANE | W JAKI SPOSOB SA PRZECHOWYWANE?

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres obowigzywania umowy lub do czasu
wygasniecia wzajemnych roszczeh wynikajgcych z umowy. Nastepnie dane przechowywane bedg przez
okres 5 lat liczonych od rozwigzania lub wygasniecia umowy; dane osobowe przetwarzane w celu
dokonywania rozliczen bedg przechowywane przez Administratora przez okres przechowywania
dokumentacji ksiegowej i podatkowej, wynikajacy z przepisow prawa; dane osobowe przetwarzane w
celu dochodzenia roszczen bedg przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw kodeksu
cywilnego.

Wszystkie dane przechowywane w naszej siedzibie lub w miejscu pracy Administratora w formie
papierowe;j i elektronicznej. Dostep do Panstwa danych osobowych majg wytgcznie osoby upowaznione
przez Administratora, organy administracji publicznej oraz podmioty przetwarzajgce dane osobowe w
imieniu Administratora.

JAKIE PRAWA PANSTWU PRZYSLUGUIA?

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Panstwa danych osobowych posiadajg Panstwo prawo do:
1. dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzeZeniem, Ze udostepniane dane
osobowe nie mogg ujawniaC informacji niejawnych, ani naruszaC tajemnic prawnie chronionych, do
ktérych zachowania zobowigzany jest Administrator;

2. sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;

3. usuniecia danych, na podstawie art. 17 RODO, przetwarzanych na podstawie Panstwa zgody. W
pozostatych przypadkach, w ktérych Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie przepiséw
prawa, dane mogg by€ usuniete po zakonczeniu okresu archiwizacji;

4. ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 17 RODO;

5. przeniesienia danych, na podstawie art. 20 RODO;

6. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzanych danych, na podstawie art. 21 RODO, z zastrzezeniem, Ze
nie dotyczy to przypadkéw, w ktérych Administrator posiada uprawnienie do przetwarzania danych na
podstawie przepisOw prawa;

7. Posiadajg Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego- Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, w sytuacji gdy uznajg Panstwo, Ze przetwarzanie przez Administratora Panstwa
danych osobowych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Painstwa danych osobowych jest dobrowolne i wynika z zawartej umowy, za$ niepodanie
danych osobowych moze skutkowa¢ odmowa3 realizacji umowy.

Jezeli w ramach umowy przekazali nam Panstwo dane osobowe swoich pracownikéw lub
wspotpracownikéw, informujemy, iz niniejsza klauzula informacyjna ma zastosowanie réwniez do
nich, w zwigzku z czym powinna zosta¢ im przez Panstwa udostepniona.
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